


Основные цели библиотеки: 
 

1. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, 

возрастных психофизических особенностей обучающихся; 

2. Привлечение новых читателей, поддержка и приобщение к чтению и читательской культуры лицеистов; 

3. Организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры педагогов и учащихся; 

4. Формирование библиотечного фонда в соответствии с новыми образовательными стандартами (ФГОС); 

5. Воспитание гражданского самосознания, помощь в развитии творческих способностей лицеистов, раскрытие духовно-творческого 

потенциала в процессе работы с книгой и иными информационными ресурсами. 
 

Задачи библиотеки: 
 

1. Обеспечить участников образовательного процесса быстрым доступом к максимально возможному количеству информационных 

ресурсов; 

2. Сбор, накопление, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователей – педагогов и родителей обучающихся; 

3. Выявить информационные потребности и запросы педагогических кадров лицея в области новых информационных технологий и 

педагогических инноваций; 

4. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников, журналов, газет, видеоматериалов и пр.)  

5. Оказать информационную помощь в проектной деятельности учащихся и учителей;  

6. Воспитать позитивное отношение к книге, потребности в чтении посредством использования различных форм работы с читателем. 

7. Усилить внимание на пропаганду литературы по воспитанию нравственности, культуры поведения, самореализации личности у учащихся; 

8. Формировать у лицеистов навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями 

информации, поиску, отбору и критической оценке информации, формирование информационной культуры и культуры чтения; 

9. Совершенствовать традиций и освоить новые технологии.  
  
 I. Основные функции библиотеки 
 

1. Образовательная – поддерживать и обеспечивать условия для формирования общекультурной и информационной компетентности 

обучающихся; 

2. Информационная – предоставлять возможность использования информации на традиционных и нетрадиционных носителях (видео и 

аудио-кассеты, компакт-диски, аудиокассеты и т.д.);  

3. Культурная – организовывать и проводить мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующее 

эмоциональному развитию обучающихся. 
 

II. Общие сведения 
 

 

 

 

 

 
 

Год Кол-во читателей 
в том числе Педагоги 

(работники)/гостья 
Посещения 

уч.1-4 уч-ся 5-9 уч. 10-11 

2020-2021 1139 390 441 158 201 4800 

2021-2022 1189 406 397 151 235 8901 

2022-2023 1148 438 357 167 185 12114 



⎯ объем библиотечного фонда 35741 экземпляров 

⎯ объем учебного фонда 23010 экземпляров 

⎯ объем учебно-методической и художественной литературы 12731 экземпляров  
 

III. Работа с библиотечным фондом 
 
№ Виды деятельности Исполнитель Сроки исполнения 

1 
Изучение состава фонда и анализ его использования. Диагностика обеспеченности учащихся 

учебниками на 2023-2024 учебный год 
Гилязова А. Ф сентябрь, май, июнь 

2 

Формирование и подготовка заказа на учебники и учебные пособия с учётом итогов 

обеспеченности и утверждения плана комплектования фонда в соответствии с образовательной 

программой лицея на новый учебный год 

Гилязова А. Ф. 

Методические 

объединения 

Педагоги 

январь, февраль 

3 Оформление замены утерянной литературы, учет и обработка Гилязова А. Ф. октябрь, апрель 

4 
Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений, оформление 

накладных и их своевременная сдача в бухгалтерию 

Гилязова А.Ф.  

Ковалевская О.С. 
по мере поступления 

5 Проверка фонда библиотеки лицея на предмет литературы экстремистского содержания 

Гилязова А. Ф.  

Комиссия по 

противодействию 

экстремизму и 

терроризму 

ежемесячно 

6 Прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка Гилязова А. Ф.  по мере поступления 

7 
Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по 

установленным правилам и нормам 
Гилязова А. Ф.  

в течение учебного 

года 

8 
Расстановка фонда в соответствии с библиотечно-библиографической классификацией (ББК) 

Перерегистрация читателей. Выявление задолженности  
Гилязова А. Ф.  ежедневно 

9 
Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика 

оформления. Проверка правильности расстановки фонда 
Гилязова А. Ф.  ежедневно 

10 

Работа по сохранности фонда: 

- систематический контроль своевременного возврата в библиотеку выданных изданий 

- обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в 

установленном порядке 

- организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий  

Гилязова А. Ф.   
в течение учебного 

года 

11 
Изучение состава основного и учебного фонда на электронных носителях, анализ его 

использования 
Гилязова А. Ф.  

в течение учебного 

года 

12 
Совместная работа с методистами по библиотечным фондам, библиотекарями других школ по 

созданию электронного каталога. Обновление и пополнение электронного каталога 
Гилязова А. Ф.  

по мере 

необходимости 
 

 

 



IV. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний. Справочно-библиографическая работа 
 

№ Виды деятельности Исполнитель Сроки исполнения 

1 

Формирование и ведение справочно-библиографического аппарата (СБА) с учетом возрастных 

особенностей пользователей:  

- пополнение и редактирование алфавитного и систематического каталогов  

- редактирование картотеки периодических изданий и тематических картотек 

- ведение и редактирование электронного каталога основного и учебного фондов 

Гилязова А. Ф.   ежедневно 

2 

Ознакомление читателей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: 

- знакомство с правилами пользования библиотекой 

- знакомство с расстановкой фонда 

- ознакомление со структурой и оформлением книги 

- овладение навыками работы со справочными материалами 

Гилязова А. Ф.  ежедневно 

 
V. Содержание и организация работы с читателями 

 
Направления деятельности Содержание деятельности Исполнитель Сроки исполнения 

Сентябрь 

Пропаганда художественной 

литературы 

1 сентября – День знаний– выставка-обзор «Учись! Дерзай! Познавай!»  
8 сентября – Международный день распространения грамотности – обзор-

выставка 

18 сентября - 100-летие со дня рождения Зои Космодемьянской - первая 

женщина – Герой Советского Союза во время Великой Отечественной 

войны https://razgovor.edsoo.ru/video/2824/  

Юбилейная выставка:  

27 сентября – 220 лет со дня рождения Проспер Мериме 

Литературно-сказочное путешествие «Читаем вместе с Бабой-Ягой!» 

Педагоги 

Гилязова А.Ф.  

I, II неделя 

III, IV неделя 

В помощь обеспечения 

учебно-воспитательного 

процесса 

Общелицейский рейд «Лицейский учебник – береги его!» - проверка 

наличия обложек, подписи, записи на учебниках (знакомство с правилами 

использования учебной литературы в лицее) 

Благотворительная акция по сбору макулатуры «Бумажная перезагрузка!»  

Гилязова А.Ф.  

Все участники 

образовательного 

процесса 

III, IV неделя 

Пропаганда библиотечно-

библиографических знаний 

Библиотечный урок-презентация «Путешествие в Читай-город 

«Знакомьтесь – это библиотека» - для учащихся 1-5-х классов 

(ознакомительный) 

Гилязова А. Ф. В течение месяца 

Октябрь 

Пропаганда художественной 

литературы 

Юбилейная выставка: 

5 октября – Всемирный день учитель - «Учитель на страницах книг!» - 

библиотечный квилт, слова пожелания учителям  

9 октября – Всемирный день чтения «Читайка» 

Гилязова А. Ф.  I, II неделя 

https://razgovor.edsoo.ru/video/2824/


14 октября – 85 лет со дня рождения русского писателя Крапивина 

Владислава Петровича 

Нравственно-правовое 

воспитание 

15 октября - День отца в России: история и традиции праздника - книжно-

иллюстративная выставка 
Гилязова А. Ф. II, III неделя 

В помощь обеспечения 

учебно-воспитательного 

процесса 

24 октября – Международный день школьных библиотек - видеоурок об 

удивительных библиотеках Средневековья (Монастыри и книги, 

прикованные цепями, таинственные проклятия и удивительные обложки) 
https://vk.com/video-198811026_456239228 

4 октября - Акция по сбору корма для животных, посвященная дню 

защиты животных 

Гилязова А. Ф., 

Лицеисты 

Педагоги 

IV неделя  

Воспитание культуры чтения 

Конкурс чтецов  - Празднование «Дня рождения лицея» 

Библиотечный урок-презентация «Книга, а какая она?» (о структуре 

книги) - беседа для учащихся 2-3-х классов- https://vk.com/video-

198811026_456239022  

Акция «Сохраним учебник» - конкурс обложек 

Гилязова А. Ф.  

Лицеисты 

Педагоги  

Кл. руководители, 

Педагог-

организатор 

III, IV неделя 

Ноябрь 

Военно-патриотическое 

воспитание 

20 ноября – Всемирный день ребёнка – «Живи по закону, поступай по 

совести!» 

Гилязова А. Ф. В течении учебного 

года 

Пропаганда художественной 

литературы 

Юбилейная выставка:  

20 ноября — 165 лет со дня рождения шведской писательницы, лауреата 

Нобелевской премии по литературе 1909 года, Сельмы Лагерлёф 

23 ноября — 115 лет со дня рождения русского писателя Носова Николая 

Николаевича  

26 ноября – День матери в России - «Мама! Ты одна такая – любимая и 

родная» - книжно-иллюстративная выставка (конкурс стихов)  

Гилязова А. Ф.  

Педагоги 

I, II неделя 

III, IV неделя 

Обеспечения учебно-

воспитательного процесса 

8 ноября - конкурс стихотворений «Эта служба и опасна, и важна!» - День 

памяти погибших при исполнении служебных обязанностей сотрудников 

органов внутренних дел России  

Библиотечно – библиографический урок о толковых словарях «От Даля и 

до наших дней» для 5-6х классов  

30 ноября – Всемирный день домашних животных - Конкурс чтецов, 

посвященный Всемирному Дню домашних животных «Они всегда 

рядом…». Знакомство с автором бестселлеров – Холли Вебб 

 

Гилязова А. Ф. 

Лицеисты 

Педагоги 

Педагог-

организатор 

Советник 

директора по 

воспитанию и 

взаимодействию с 

ДОО 

I, II неделя  

III, IV неделя 

https://vk.com/video-198811026_456239228
https://vk.com/video-198811026_456239022
https://vk.com/video-198811026_456239022


Воспитание культуры чтения 

18 ноября - День рождение Деда Мороза - развлекалочка – интересные 

факты о чтении и книгах, вдохновляющие цитаты из детских книг 

Библиотечно – библиографический урок «Роль и назначение школьной 

библиотеки. Понятие об абонементе и читальном зале. Расстановка книг 

на полках», для 4-х классов 

Гилязова А. Ф. 

Педагоги 
IV неделя 

Декабрь 

Военно-патриотическое 

воспитание 

12 декабря – День Конституции РФ (история появления праздника) - 

информационный стенд - «Конституция - основной закон государства»  

Гилязова А. Ф.  

Педагоги  
I, II неделя 

Нравственно-правовое 

воспитание 

1 декабря – Всемирный день борьбы со СПИДом. Книжная выставка 

«Библиотека здоровья! К здоровью с книгой!» - обзор книг, журналов и 

беседа с использованием слайдовой презентации «У опасной черты» 

(курение, алкоголь, наркотики, СПИД) 

3 декабря – День неизвестного солдата 

Гилязова А. Ф. 

Педагоги  

Социальный 

педагог 

Психолог 

В течении учебного 

года 

Пропаганда художественной 

литературы 

Юбилейная выставка  

1 декабря - 110 лет со дня рождения русского писателя Виктора 

Юзефовича Драгунского (1913 – 1972) - книжно-иллюстративная 

выставка 

12 декабря - 95 лет со дня рождения киргизского писателя Чингиза 

Торекуловича Айтматова 

«Царствуй, сила волшебства» - Литературный викторина по сказкам 

(решение кроссвордов) 

Гилязова А. Ф.  В течение месяца  

Пропаганда краеведческих 

знаний 

«Солдатская правда о войне…» - краеведческая книжно-

иллюстрированная выставка ко Дню героев Отечества в ХМАО-Югра и 

Дню Неизвестного Солдата https://disk.yandex.ru/d/qE2_bajReojcgw 

Гилязова А. Ф.  
В течении учебного 

года  

Январь 

Пропаганда художественной 

литературы 

Юбилейная выставка  

22 января – 120 лет со дня рождения писателя и публициста А. П. Гайдара 

(1904–1941). «Чук и Гек», «Тимур и его команда» 

27 января - 45 лет со дня рождения писателя и очеркиста П. П. Бажова 

(1879–1950). «Малахитовая шкатулка», «Каменный цветок», «Серебряное 

копытце» 

Гилязова А. Ф.   III, IV неделя 

Военно-патриотическое 

воспитание 

Книжная выставка День Героев Отечества. «27 января – День полного 

освобождения Ленинграда от фашистской блокады (1944)» 
Гилязова А. Ф.  В течение месяца 

Пропаганда краеведческих 

знаний 

Литературная гостиная (презентация, книжно-иллюстративная выставка) 

- «Поэты и писатели ХМАО-Югры» 
Гилязова А. Ф.  

В течении учебного 

года 

В помощь обеспечения 

учебно-воспитательного 

процесса 

Формирование общелицейского заказа 

«Какой я ученик, расскажет мой учебник» - беседа о сохранности 

учебников, 5 -9 классы. Рейд по проверке обложек и наличию 

Гилязова А. Ф.  В течение месяца  

https://disk.yandex.ru/d/qE2_bajReojcgw


Февраль 

Военно-патриотическое, 

нравственно-правовое 

воспитание 

«Армейский калейдоскоп» - литературный час памяти по произведениям 

о ВОВ, по фронтовым письмам ко Дню защитника Отечества, для 1 - 11х 

классов 

Гилязова А. Ф. 

Педагоги 

Педагог-

организатор 

В течение месяца 

Пропаганда художественной 

литературы 

Юбилейная выставка 

11 февраля - 130 лет со дня рождения русского писателя В. В. Бианки 

(1894–1959). «Лесная газета», «Чей нос лучше» 

14 февраля – Международный день книгодарения - Благотворительная 

акция - «Дарю книгу библиотеке с любовью…»   

«С днем рождения, книга!» - Книги-юбиляры 2024г. 

Гилязова А. Ф. 
I, II неделя 

III, IV неделя 

В помощь обеспечения 

учебно-воспитательного 

процесса 

Газеты времен ВОВ - выставка на 23 февраля Гилязова А. Ф. В течение месяца 

Воспитание культуры чтения 

Библиотечный урок: «Выбор книг в библиотеке» (обучение 

самостоятельному поиску информации, открытый доступ к книжному 

фонду: порядок и правила расстановки книг, полочные разделители, 

определение места книги на полке) 

Гилязова А. Ф. 
В течение учебного 

года 

Март 

Пропаганда художественной 

литературы 

8 марта – «Красивые, милые, добрые…» - выставка – вернисаж к 8-му 

марта           

1 марта - Всемирный день чтения вслух в рамках проекта «Школа читает» 

С 21 марта по 27 марта – Неделя детской и юношеской книги - «Хоровод 

весёлых книжек для девчонок и мальчишек»  

 

Гилязова А. Ф. 

   Педагоги 

   Лицеисты 

В течение месяца 

Воспитание культуры чтения 

16 марта -  140 лет со дня рождения Александра Романовича Беляева 

(1884-1942), писателя-фантаста  

Библиотечный урок: «Методы самостоятельной работы с книгой: записи 

о прочитанном (рецензия, аннотация, цитаты, отзыв, план)», для 8-9-х 

классов 

Гилязова А. Ф. I, II неделя 

Апрель 

Пропаганда художественной 

литературы 

Юбилейная выставка 

2 апреля – Международный день детской книги 

«Дорога к звездам» ко Дню Космонавтики – выставка-знакомство о героях 

– космонавтах ко дню космонавтики, для 1 – 11х классов 

22 апреля – 125 лет со дня рождения писателя и литературоведа В. В. 

Набокова (1899–1977). «Лолита», «Ада», «Приглашение на казнь» 

23 апреля – 460 лет со дня рождения Уильяма Шекспира (1564-1616), 

английского драматурга, поэта 

 Гилязова А. Ф. В течение месяца 



Пропаганда краеведческих 

знаний 

18 апреля – Международный день памятников и исторических мест 

(г.Сургут) 
Гилязова А. Ф.  

В течение месяца В помощь обеспечения 

учебно-воспитательного 

процесса 

Общелицейский рейд: «Как живут учебники» с целью проверки наличия 

учебников  

Подведение итогов конкурсов «Самый активный читатель года»,      

«Самый читающий класс года» 

Совет лицеистов 

Гилязова А. Ф.  

Май 

Пропаганда художественной 

литературы 

9 мая – День Победы - «Партизанскими тропами» - выставка (обзор)-

викторина 

22 мая – 165 лет со дня рождения английского писателя А. Конан Дойла 

(1859–1930). «Собака Баскервилей», «Этюд в багровых тонах», 

«Приключения Шерлока Холмса». 

24 мая – День славянской письменности и культуры  

27 мая – Общероссийский день библиотек - отправляемся в путешествие 

по древним библиотекам! - https://vk.com/video-

198811026_456239071?list=ce447fc797cfed93d8 

Гилязова А. Ф. 
I, II неделя 

III, IV неделя 

В помощь обеспечения 

учебно-воспитательного 

процесса 

Подбор литературы к классным часам «Читаем о ВОВ»  

Анализ работы библиотеки за 2023-2024 уч.г. 

Планирование работы на следующий учебный год 
Гилязова А. Ф. 

Педагоги 
В течение месяца 

Военно-патриотическое 

воспитание 

«Строки, опаленные войной» - Конкурс чтецов, посвящённый в Победе 

ВОВ 1941-1945 г.г.  
 

VI. Информационная работа 
 

№ Виды деятельности Исполнитель Сроки исполнения 

1 

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением 

педагогических работников: 

Гилязова А. Ф.  

Методические 

объединения 

Педагоги 

 

– совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы Январь, февраль 

– обзоры новых поступлений по мере поступления 

– подбор литературы в помощь проведению предметных недель и других общелицейских и 

классных мероприятий 

в соответствии с 

содержанием работы с 

читателями 

– помощь в подборе материалов для подготовки педсоветов, заседаний кафедр  
в соответствии с 

запросом 

2 

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием 

обучающихся: 
Гилязова А. Ф. 

 

– на абонементе 
ежедневно 

– в читальном зале 

https://vk.com/video-198811026_456239071?list=ce447fc797cfed93d8
https://vk.com/video-198811026_456239071?list=ce447fc797cfed93d8


– подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений  
по мере необходимости 

– помощь в подготовке к общелицейским и классным мероприятиям 

– ознакомление педагогических работников и школьников с мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фондах школьных библиотек 
в соответствии с 

запросом 

– организация свободного доступа педагогических работников к компьютерному оборудованию 

школьной библиотеки для работы с мультимедиа ресурсами и электронными каталогами ежедневно 
– предоставление школьникам возможности работы с ресурсами Интернета 

 
 

VII. Повышение квалификации 
 

№ Виды деятельности Исполнитель Сроки исполнения 

1 

Работа по самообразованию:   

- освоение новых систем автоматизированного комплектования литературы  

Гилязова А. Ф.  

по мере поступления 

профессиональных 

изданий 

- использование в работе опыта лучших школьных библиотекарей, постоянное изучение 

информации из профессиональных изданий, тесная связь с библиотеками школ и города 
еженедельно 

– посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, 

индивидуальные консультации, игровые обучающие ресурсы и информационные библиотечные 

продукты, созданные с помощью интернетсервисов 

по мере получения 

приглашения от МАУ 

«ИОЦ»  

2 

Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий:   

- документальное сопровождение всех этапов библиотечной деятельности (систематизация, 

каталогизация, читательский поиск, книговыдача), изучение локальных актов, касающихся 

работы библиотеки 

Гилязова А. Ф. еженедельно - формирование и расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг (электронный 

каталог, библиографические и адресно-справочные базы данных и т. д.), повышение их качества 

на основе использования новых технологий 

- организация информационного обслуживания читателей 
 

VIII. Работа с учебным фондом 
 

№ Виды деятельности Исполнитель Сроки исполнения 

1 
Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую литературу, 

рекомендованную Министерством образования России  
Гилязова А. Ф.  декабрь, январь 

2 
Составление совместно с кафедрами лицея заказа на учебники с учетом их запросов, его 

оформление 

Гилязова А. Ф.  

Методические 

объединения 
Педагоги 

январь, февраль 




